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Instru¢do Normativa 01/2022

Disciplina os atos para a concessdo de aposentadoria e
pensodes decorrentes do Regime Proprio de Previdéncia -
RPPS dos servidores publicos do Municipio de Minador do
Negrao, nos termos da Instrugdo Normativa do Tribunal de
Contas do Estado de Alagoas IN.TC/AL-002/2018, de 23 de
outubro de 2018, e suas alteragdes, que dispGe sobre a
remessa, O processamento e a tramitagdo, por meio
eletronico, de informagées e documentos necessarios ao
exame da legalidade de atos de concessdo de aposentadoria,
reforma, transparéncia para a reserva remunerada e pensao
ao Tribunal de Contas do Estado de Alagoas.

O Controle Interno do Municipio de Minador do
Negrdo, usando das atribuicdes que Ihe conferem a Lei n2: 393 de 28 de fevereiro de
2013 e pelos artigos 31 e 74 da Constituicdo Federal de 1988, resolve expedir a
seguinte Instru¢ao Normativa:

CAPITULO |
FINALIDADE

Art. 1° Disciplinar os atos para a concessdo de aposentadorias e pensdes decorrentes
do Regime Proéprio de Previdéncia Social — RPPS dos servidores publicos do Municipio
de Minador de Negrao, nos termos das Instrucdes Normativas do Tribunal de Contas
do Estado de Alagoas e suas alteracdes.

CAPITULO Il
DOS ATOS DE APOSENTADORIA E PENSAO

Art. 2° Em cumprimento ao disposto na Instru¢do Normativa n2: 002/2018 do Tribunal
de Contas do Estado de Alagoas, que dispOe sobre a remessa, por meio eletronico, de
informacdes e documentos necessarios ao exame da legalidade de atos de concessao
de aposentadoria, reforma, transferéncia para a reserva remunerada e pensdo, ao
Tribunal de Contas do Estado de Alagoas.

Art. 3° O Instituto de Previdéncia do Municipio de Minador do Negrao — IPAM devera
remeter a Procuradoria do Municipio e posteriormente a Controladoria Interna, os
processos de aposentadorias e pensodes dos servidores com os documentos constantes

dos Anexos | e ll, para a emissdo de parecer sobre a regularidade dos referidos atos.
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§ 12 A manifestacdo/parecer do controle interno devera constituir pega integrante do
processo de aposentadoria ou pensdo correspondente.

§ 22 O parecer da Procuradoria citado no caput serd emitido com base na andlise dos
processos de aposentadorias e pensdes, através da apresentagdo dos documentos que
devem instruir o processo, conforme anexos | e |l desta Instru¢cdo Normativa.

Art. 4° A Unidade Gestora devera remeter ao Tribunal de Contas, por meio eletronico,
as informacGes e documentos referentes aos atos de concessdo de aposentadoria,
pensdo, reforma e transferéncia para a reserva remunerada, decorrentes do regime
préprio de previdéncia dos servidores publicos, conforme relacionados nos Anexos | e
Il desta Instru¢ao Normativa, bem como o parecer da Procuradoria, de acordo com
artigo 39, §19 desta Instrucao Normativa.

Art. 5° A remessa das informacdes e documentos a que se refere o artigo 22 desta
Instrucdao Normativa deve ser efetuada no prazo de 60 dias a contar da publica¢do do
ato de concessao, por meio de sistema eletronico disponibilizado pelo Tribunal de
Contas do Estado de Alagoas na rede mundial de computadores.

Art. 6° A comprovagao do envio das informagdes e documentos pela unidade gestora
serd feita mediante confirmagdo do recebimento pelo Tribunal de Contas, através de
emissdao de niumero do protocolo no sistema eletronico.

Paragrafo unico. A unidade gestora podera solicitar a juntada de novos documentos
em qualquer etapa do processo junto ao Tribunal de Contas.

Art. 7° A remessa dos documentos e informacbes referentes aos atos de
aposentadoria e pensdo, reforma e transferéncia para a reserva por meio eletrénico
ndo impede o exame da sua legalidade pelo Tribunal de Contas mediante auditorias ou
inspecdes in loco ou requisicdo de informagdes e documentos para verificagdo no
recinto do Tribunal de Contas.

Paragrafo unico. Os processos administrativos mencionados no caput, bem como os
processos relativos as melhorias concedidas posteriormente que alterem o
fundamento legal do ato, constituidos em meio fisico ou digitalizado, devem
permanecer em arquivo fisico na unidade gestora mesmo apds a remessa eletronica ao

Tribunal de Contas, pelo prazo legal.
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Art. 8 ° Sendo constatada quaisquer condi¢des que indiguem o ndo cumprimento de
alguma(s) exigéncia(s) contida(s) nesta Instrucdo Normativa ou na Instrucdo Normativa
N.TC/AL-002/2018 do Tribunal de Contas de Alagoas, a Procuradoria manifestara
parecer indeferindo a concessdo da aposentadoria ou pensdo, atestando pela
irregularidade da mesma.

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 92 A n3o apresentacao de qualquer documento obrigatdrio, conforme os anexos
desta Instrucdo Normativa impede a continuidade do processo de aposentadoria ou
pensao.

Art. 102 Os processos de aposentadorias e pensdes deverdo seguir o que contempla a
legislacdo vigente e outras disposicdes aplicaveis aos atos de aposentadoria e pensao.
Art. 112 Os documentos que contenham dados e informacdes funcionais relacionados
ao beneficidrio do ato, inclusive emitidos por sistemas informatizados, devem estar
assinados pelo servidor responsavel por sua emissao.

Art. 122 Aplicam-se as disposicdes desta Instru¢cdo Normativa, no que couber:

| — aos processos de aposentadoria, pensdo, reforma e transferéncia para a reserva
remunerada dos servidores publicos municipais.

Art. 132 As informacGes prestadas ao Tribunal de Contas sdo de responsabilidade do
IPAM — Instituto de Previdéncia do Municipio de Minador do Negrao.

Art. 142 Integram-se a esta Instrugao Normativa os seguintes anexos:

Anexo | — Requerimento do interessado;

Anexo Il — Relagdo de documentos para requerer a aposentadoria junto ao IPAM.

Art. 15° Esta Instru¢ao Normativa entra em vigor na data de sua publicag¢ao, revogadas

as disposicGes em contrario.

Minador do Negrdo /AL, 19 de maio de 2022.

Assinado de forma digital por FLAVIO JOSE BARBOSA
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FLAVIO JOSE BARBOSA DA SILVA JUNIOR
CONTROLADOR
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ANEXO |
REQUERIMENTO
IImo. Sr. XXXXXXXXXXXX
Presidente do IPAM
Nome do Servidor:
Matricula Funcional ‘ Cargo:
Orgdo de Lotacdo:
CPF: RG: PASEP:
Data Nascimento: \ Estado Civil:
Endereco:

REQUER, nos termos do art. xxx da xxxx n2 xxx a concessdao de Aposentadoria por
XXXXXXXXX (@amparo legal para aposentadoria).

Nestes Termos
Pede Deferimento

Minador do Negrao/AL, xxx de xxxxxx de 2022.

NOME
CPF

A id Bel i Viei - 32 - _ -
venida Belarmino ieira, n (82) 2 8174211 Prefeituramdn@gmail.com
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ANEXO Il

RELACAO DE DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA ANALISE
APOSENTADORIA DE SERVIDOR PUBLICO
POR IDADE E TEMPO DE CONTRIBUICAO

01 Documento de Identidade — RG ou CNH.
02 Cadastro de Pessoa Fisica — CPF.
Certiddo de Nascimento/Casamento que indique a idade do beneficiario e grafia do nome,
03 conforme conste em seu registro civil.
Comprovante de residéncia e Declaragdo do vinculo quando o comprovante ndo estiver em
04 nome do requerente.
05 Declaracdo do requerente de ndo acumulagao de cargo.
06 Certiddo expedida pelo 6rgdo de origem de que o servidor ndo responde a processo
administrativo.
07 Ato de Nomeacdo e/ou anotagdo do contrato de trabalho na CTPS.
08 Ficha funcional e apostilamentos.
09 Certiddo de tempo de contribuicdo.
10 Declaracao de tempo de servigo.
11 Declaragdo de afastamento da fungao.
12 Relagdo das Remuneragdes de ContribuicGes.
13 Demonstrativo de pagamento do ultimo més em atividade.
14 Ficha financeira do ultimo ano em atividade.
15

RELACAO DE DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA ANALISE
APOSENTADORIA DE SERVIDOR PUBLICO
POR INCAPACIDADE PERMANENTE

01 Documento de Identidade — RG ou CNH.

02 Cadastro de Pessoa Fisica — CPF.
Certiddo de Nascimento/Casamento que indique a idade do beneficidrio e grafia do nome,

03 conforme conste em seu registro civil.
Comprovante de residéncia e Declaragdo do vinculo quando o comprovante ndo estiver em

04 nome do requerente.

05 Declaragdo do requerente de ndo acumulagao de cargo.

06 Certiddo expedida pelo 6rgdo de origem de que o servidor ndo responde a processo
administrativo.

07 Ato de Nomeagdo e/ou anotagdo do contrato de trabalho na CTPS.

08 Ficha funcional e apostilamentos.

09 Certiddo de tempo de contribuicado.

10 Declaragao de tempo de servigo.

11 Declaragdo de afastamento da funcgao.

12 Relagdo das Remuneragdes de Contribuigdes.

13 Demonstrativo de pagamento do ultimo més em atividade.

14 Ficha financeira do ultimo ano em atividade.

15 Laudo médico atestando a incapacidade definitiva do servidor, com a indicagdo da moléstia
que o tornou inabilitado para a vida laboral
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